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Professionelle Organisation und
Moderation von Gruppen in Kitas — Online-
Seminar

Qualitatsbausteine zur effizienten und
ergebnisorientierten Bewaltigung der Planung,
Organisation und Moderation von Gruppen

Dieses Online-Seminar richtet sich an Menschen, die Teams und
Arbeitsgruppen leiten. Neben einer Einfiihrung in die Arbeit mit der
Lernplattform erwerben Sie praxisrelevantes und handlungsorientiertes
Wissen Uber Qualitatsbausteine der Moderation. Bewéahrte
Moderationstechniken, Fragen zur Selbstreflexion sowie Checklisten
runden das Angebot ab.

Mit deren Hilfe kénnen Sie den eigenen Auftritt professionalisieren und
die damit verbundenen Herausforderungen effizient und
ergebnisorientiert bewdltigen. Die erarbeiteten Techniken und Methoden
unterstitzen Sie bei Ihrer praktischen Moderationsarbeit. So kénnen Sie
lhre Arbeit systematisch organisieren und zielgerichteter umsetzen.

Folgende Module werden bearbeitet:

e Modul 1: Die Leitungsrolle in der Moderation gestalten
e Modul 2: Den eigenen Auftritt professionalisieren
e Modul 3: Der Werkzeugkasten der Moderation.

Es stehen lhnen zur Verfugung:

¢ Diskussionsforum zum Thema Moderation
e Dokumentenbox mit Checklisten fiir die Arbeit

e Abschlusstest

Nach der Bearbeitung des Lernprogramms

¢ wissen Sie, wie Sie Menschen in Besprechungen so fiihren, dass Sie
eigenstandig motiviert ihre Aufgaben bewaltigen;

¢ kennen Sie Strategien, wie Sie Teamsitzungen systematisch und
zielorientiert vorbereiten und moderieren kénnen;

¢ wissen Sie, wie Sie Probleme und Aufgabenstellungen mit lnrem Team
effizient und ergebnisorientiert bearbeiten und l6sen kénnen;

¢ kennen Sie nicht nur den Werkzeugkasten der Moderation, sondern
wissen auch, wann Sie welche Techniken sinnvoll anwenden kénnen
und

¢ begegnen Sie aufgrund Ihres Methodenwissens komplexen
Situationen mit weniger Stress.

Die Bearbeitungszeit kann mit durchschnittlich 24 Unterrichtsstunden
angesetzt werden (24 Ustd./3 Tage). Die Seminarinhalte werden fur 3
Monate freigeschaltet. Nach dem erfolgreichen Abschluss des Online-

Nummer

24322-003

Start

Jetzt buchen und werktags innerhalb von 24 Stunden
starten. Sie haben dann 3 Monate Zeit, das Seminar
abzuschlieRen.

Zielgruppen
Mitarbeitende in Kitas und Familienzentren

Referent/in

Helga Weil3
Diplom-Betriebswirt
Mediatorin
Trainerin

Coach

Teilnehmende (max.)

1000

Reduzierter Preis fir Mitgliedsorganisationen
140.00 €

Normaler Preis fir Externe

185.00 €

Bildungspunkte (ECTS)

1.60

Unterrichtsstunden

24
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Seminars erhalten Sie eine Teilnahmebestatigung.
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