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Online-Seminar: Als Leitung effektiv
arbeiten in digitalen Zeiten

Die Zeiten werden immer schwieriger oder nicht? Raubt uns nicht eh
schon der Arbeitsdruck, der Personalmangel, die zunehmende
Burokratisierung den letzten Nerv? Und jetzt auch noch die
Digitalisierung?

Drehen Sie den Spie um und nutzen Sie die digitalen Erméglichungen
zu lhrem Vorteil! Seien Sie dabei ICH-stark und fokussiert.

Das Online-Seminar ist gedacht fur alle, die in verantwortlicher Position
mitunter oder gar oft das Gefuhl haben, ,Hans Dampf in allen Gassen*
sein zu missen.

Die Inhalte im Uberblick:

o Effektiv arbeiten - Wie genau geht das?
¢ Den Schreibtisch aufraumen!
e Strukturen schaffen.

e Mit digitaler Unterstiitzung anders mit Mails, Aufgaben und dem
Kalender umgehen.

e Mein Team und meine Organisation gut einbinden, damit es klappt!
¢ NEIN sagen, fokussieren, abgeben, sein lassen.
¢ Mein Denken neu strukturieren, Erfolge feiern, dankbar sein!

e Sauber planen, Puffer einbauen.

Nach Bearbeitung dieses Onlineseminars

e ist ihr Schreibtisch aufgeraumt;
¢ bleibt ihr Schreibtisch aufgeraumt;
¢ haben Sie zu neuer ICH-Stérke gefunden;

¢ hat sich Ihr Umfeld auf Ihr neues, effektives Arbeiten einlassen
kénnen;

¢ haben Sie sich fur Veranderungen in lhrer digitalen Ausriistung
entschieden;

¢ gehen Sie mit gutem Gefiihl und klarem Blick in den Feierabend und
das Wochenende.

Das Seminar umfasst drei Module mit vielen praktischen Beispielen,
Anleitungen zur Selbstreflexion und Unterstlitzungsmaterial.

Mit Abschluss des Seminars wird sich Ihr Blickwinkel auf das eigene
Arbeiten, Ihre Zeitfresser, Frustrations-Bomben und deren Bekampfung
erweitert haben. Sie werden auf Basis lhrer Erkenntnisse und der
Wissensvermittlung eine neue Haltung einnehmen kénnen. Sie haben
konkrete Schritte definiert und deren Umsetzung begonnen. So haben
Sie einen wunderbaren Startpunkt, um mit neuen digitalen Mdglichkeiten,
Apps und Geraten einfach mehr Zeit fur die wirklich wichtigen Dinge im
Leben und beim Arbeiten zu haben.

Nummer

23722-024

Start

Jetzt buchen und werktags innerhalb von 24 Stunden
starten. Sie haben dann 3 Monate Zeit, das Seminar
abzuschlieRen.

Zielgruppen
Alle fachlich Interessierten

Referent/in

Markus Classen

Diplom-Kaufmann mit Schwerpunkt Psychologie und
Erwachsenenbildung

IHK-zertifizierter Coach

Teilnehmende (max.)

1000

Reduzierter Preis fiir Mitgliedsorganisationen

250.00 €

Normaler Preis fur Externe

280.00 €

Bildungspunkte (ECTS)
1.60

Pflegepunkte (RbP)
12.00

Unterrichtsstunden

24
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Die Bearbeitungszeit kann mit durchschnittlich 24 Unterrichtsstunden
angesetzt werden (24 Ustd./3 Tage). Die Seminarinhalte werden fir 3
Monate freigeschaltet. Nach dem erfolgreichen Abschluss des Online-
Seminars erhalten Sie eine Teilnahmebestétigung.
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