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Nummer

53122-026

Datum

31.05.2022

Zeit

09:00 - 16:30 Uhr

Ort

Diözesan-Caritasverband für

das Erzbistum Köln e. V.

Georgstraße 7

50676 Köln

Zielgruppen

Mitarbeitende katholischer Einrichtungen und alle
Interessierten

Referent/in

Marlis Körner

Pädagogin

IT-Trainerin

Teilnehmende (max.)

12

Reduzierter Preis für Mitgliedsorganisationen

120.00 €

Normaler Preis für Externe

145.00 €

Bildungspunkte (ECTS)

0.60

Pflegepunkte (RbP)

4.00

Hinweis

Bitte geben Sie bei der Anmeldung die von Ihnen
genutzte Word-Version an.

Ansprechpartner/in

Christine Tameling

Verpflegung

Getränke und Mittagessen

Unterrichtsstunden

8

Material

Seminarunterlagen sind im Preis enthalten.

Word kreativ - Flyer, Prospekte und Co.

Ohne Zusatzprogramm schnell erstellt

Sie haben bereits versucht, in Word einen Flyer oder Prospekt
anzufertigen? Perfektes Layout und einfaches Handling erschienen
Ihnen dabei unmöglich? Wieder mal Stunden mit Word gerungen?

Schaffen Sie Abhilfe und lernen Sie die notwendigen Features von Word
kennen! Tipps und Tricks zum optimalen Einsatz dieser interessanten
Funktionen werden Ihnen helfen, zukünftig mit wenig Aufwand und ohne
Erlernen eines separaten Spezial-Programms Broschüren, Handzettel,
Flyer, et cetera herzustellen.

Ziel des Seminars ist die Erstellung eines dreispaltigen Flyers oder einer
mehrseitigen Broschüre im A5-Format.

Inhalte: 

Arbeiten mit Seitenrahmen und Effekten 

Text und Bildmaterial in Spalten setzen 

Einfügen und Bearbeiten von Grafiken in Word 

Arbeiten mit Textfeldern und deren Formatierung 

die Buchfunktion nutzen 

Erstellen eines dreispaltigen Flyers 

Erstellen eines Prospektheftes im A5-Format 

Verfahren des manuellen Duplexdruckes 

individuelle Fragestellungen 

Word-Grundlagenkenntnisse sind Voraussetzung für diesen Kurs. Wir
schulen in der Office-Version 365. Anwender_innen, die eine andere
Version nutzen, sind herzlich willkommen, müssen jedoch mit leichten
Abweichungen rechnen.

Hinweis:

Sollte dieses Seminar Corona-bedingt nicht in Präsenzform stattfinden
können, werden wir dieses als Web-Seminar durchführen.
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