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Daten, Fakten und Trends visualisieren
Mit Word, Excel und PowerPoint

Entdecken Sie die Kraft Ihrer Daten! Ein Bild sagt mehr als viele Worte
und Zahlen.

Der Mensch ist visuell gepragt und fasst Informationen schneller und
nachhaltiger auf, wenn sie mit Farben und Formen kombiniert werden.
Mit Hilfe von Grafiken, Diagrammen und weiteren visuellen
Komponenten kann das menschliche Auge auch komplexe
Datenmengen auf einen Blick erfassen. Und unterhaltsamer ist es auch.
Kein langweiliger seitenlanger textorientierter Bericht, keine
uniibersichtlichen Zahlenkolonnen mehr. Lernen Sie in diesem Kurs, wie
es geht. Sie werden mit Word, Excel und PowerPoint arbeiten.

Inhalte:

e Grundlagen der Gestaltung fir Dokumente und Prasentationen

e Keep it simple - den Fokus aufs Wesentliche

¢ Visualisierung: Welche Méglichkeiten gibt es?

e Sparklines: Das schnelle Diagramm mal eben

¢ Professionelle Diagramme: Besser als Zahlenkolonnen

¢ Dynamische Diagramme, Diagrammvorlagen

¢ Pivot-Charts: Grof3e Datenmengen flexibel visualisiert

¢ Mal etwas anderes: Wasserfall-, Treemap- und Sunburst-Diagramme
e SmartArts: Bringen Pepp in die Sache

e Symbolsatze, Farbskalen und Datenbalken - und schon wirds
Ubersichtlicher

e Zeichnungen: Ihr Text bildlich dargestellt
e Schnelle und ansprechende Tabellenformatierungen
¢ Animation grafischer Elemente in PowerPoint

¢ Individuelle Fragestellungen.

Wir schulen in der Office-Version 365. Anwender_innen, die eine andere
Version nutzen, sind herzlich willkommen, missen jedoch mit leichten
Abweichungen rechnen.

Hinweis:

Sollte dieses Seminar Corona-bedingt nicht in Prasenzform stattfinden
kdnnen, werden wir dieses als Web-Seminar durchfihren.

Nummer

53122-028

Datum
21.06.2022

Zeit

09:00 - 16:30 Uhr

Ort
Ditzesan-Caritasverband fur
das Erzbistum Koln e. V.
Georgstralle 7

50676 Kdln

Zielgruppen

Mitarbeitende katholischer Einrichtungen und alle
Interessierten

Referent/in

Marlis Kérner
Padagogin
IT-Trainerin

Teilnehmende (max.)

12

Reduzierter Preis fur Mitgliedsorganisationen

120.00 €

Normaler Preis fur Externe

145.00 €

Bildungspunkte (ECTS)
0.60

Pflegepunkte (RbP)
8.00

Ansprechpartner/in

Christine Tameling
Verpflegung
Getrénke und Mittagessen

Unterrichtsstunden

8
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