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Web-Seminar: Excel — Level 1
Lernen in kleinen Zeiteinheiten

Sie bevorzugen kleine Input-Happchen anstelle langer Lerneinheiten?
Sie mdchten sich Ihre Lernzeiten flexibel einteilen und zwar in lThrem
eigenen Lerntempo? Sie kdnnen sich nicht ganze Tage aus der Arbeit
ausklinken? Dann ist dieser Excel-Grundlagenkurs der Richtige fur Sie!
In der ersten der funf einstiindigen Videokonferenzen lernen wir uns kurz
kennen und sammeln Kenntnisstand und Winsche. Danach gibt es ein
Lernvideo mit einer Ubungsaufgabe. In der zweiten Videokonferenz
besprechen wir Fragen dazu und vertiefen die Lerneinheit. Danach gibt's
wieder ein Lernvideo, und so weiter.

Um dies geht es im Seminar: Excel ist schwierig? Nein — Excel ist
einfach, wenn man es leicht verstandlich erklart bekommt! Der Kurs
vermittelt Basics in der Erstellung und Bearbeitung von Tabellen, wie bei
einfachen Haushaltsplanen, Statistiken oder Personenlisten.

Sie lernen Schritt fur Schritt Aufbau, Logik und Anwendung des
Programms kennen, Berechnungen fir Einsteiger_innen inklusive. Sie
werden staunen, was Excel drauf hat. Lassen Sie sich nicht abhangen —
Excel ist mittlerweile in vielen Arbeitsbereichen ein notwendiges
Instrument.

Inhalte:

e Tabellen erstellen, bearbeiten und formatieren

¢ Einfache Berechnungen mittels Formeln und Funktionen durchfiihren
¢ Kopieren von Formeln und sonstigen Zellinhalten

¢ Tipps und Tricks fiir mehrseitige Tabellen

¢ Praktische Rationalisierungsmdglichkeiten, Tastenkombinationen und
Einstellungen

¢ Verwaltung von Tabellenblattern und Arbeitsmappen
¢ Wie formatiere ich eine Tabelle zeitgemafi?

e optional: Relative, absolute und gemischte Zellbezlige oder ,Die
Sache mit den Dollarzeichen*

¢ Individuelle Fragestellungen

Wir schulen in der Office-Version 365. Anwender_innen, die andere
Versionen nutzen, sind herzlich willkommen, missen jedoch mit leichten
Abweichungen rechnen.
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Zeit

09:00 - 10:00 Uhr
Ort

Web-Seminar mit Zoom

Zielgruppen

Mitarbeitende katholischer Einrichtungen und alle
Interessierten

Referent/in

Christine Tameling
IT-Trainerin
Referentin im DIiCV KdIn

Teilnehmende (max.)

10

Reduzierter Preis fiir Mitgliedsorganisationen

240.00 €

Normaler Preis fur Externe

288.00 €

Bildungspunkte (ECTS)
0.60

Ansprechpartner/in
Christine Tameling
Unterrichtsstunden

8

Material

Die Lernvideos stehen Ihnen dauerhaft zur Verfiigung.
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