caritascampus

Weitere Informationen und Online-Anmeldung unter www.caritascampus.de

Web-Seminar: MS Forms — kurz mal 'ne
Umfrage erstellt

Die wunderbare Welt von Microsoft 365

Mit Microsoft Forms kdnnen Sie problemlos, einfach und intuitiv
Umfragen, Abstimmungen, Feedbacks und Fragebdgen erstellen und
versenden — an interne und externe Personen. Sie brauchen dazu ein
Office 365-Konto oder auch nur ein kostenloses persénliches Microsoft-
Konto.

Das Ausfillen des Formulars ist in jedem Webbrowser ohne Microsoft-
Konto mdglich — auch auf mobilen Endgeréten.

Sobald ausgefiillte Feedback-Formulare eintreffen, wird die Anzahl der
Ruckmeldungen signalisiert. Die Resultate werden ausgewertet und als
Zahlen und Diagramme aufbereitet. Wem das nicht reicht, der kann sich
die Ergebnisse nach Excel exportieren und dort weitere Analysen
durchfuhren.

Wie das alles funktioniert, zeigen wir lhnen in diesem Seminar.

Inhalte:

¢ Wo finde ich die App Forms?

e Optionen fur Ihr Formular festlegen

¢ Die vier Hauptfragetypen (Auswabhl, Text, Bewertung, Datum)
¢ Design &ndern und Logo einfligen

Kontrolle und Versand von Formularen

e Export nach Excel

Individuelle Fragestellungen

Besuchen Sie gerne weitere Module aus unserer Reihe ,Die wunderbare
Welt von Microsoft 365“.
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