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Web-Seminar: Besprechungen per
Videokonferenz mit MS Teams

Die wunderbare Welt von Microsoft 365

Videokonferenzen mit Teams? Ist doch einfach!

Aber kdnnen Sie bestimmen, wer im Warteraum verharren muss oder
den Bildschirm freigeben darf? Wirden Sie gerne in lnrem Meeting mit
kleinen Gruppen arbeiten? Oder mal eben eine kleine Umfrage starten?
Und das Meeting dadurch abwechslungsreicher gestalten?

Interessiert? Dann planen Sie diese kurze Online-Schulung unbedingt in
Ihr Arbeitsleben mit ein!

Inhalte:

¢ Einladen zu Videokonferenzen per Teams oder per Outlook
¢ Wie kann ich die Rechte der Eingeladenen anpassen?

e Spannung erzeugen durch kleine Umfragen zwischendurch
¢ Das Richtige zeigen — den Bildschirm zielgerichtet teilen

e Raume einrichten fiir effektives Arbeiten in Kleingruppen

¢ Individuelle Fragestellungen

Besuchen Sie gerne auch unser Seminar zur effektiven und
strukturierten Zusammenarbeit mit MS Teams aus unserer Reihe "Die
wunderbare Welt von Microsoft 365".

Nummer

25025-043

Datum
22.05.2025

Zeit

10:00 - 12:00 Uhr
Ort
Web-Seminar
Teams
Zielgruppen

Mitarbeitende katholischer Einrichtungen und alle
Interessierten

Referent/in

Marlis Kérner
Padagogin
IT-Trainerin

Teilnehmende (max.)

12

Reduzierter Preis fir Mitgliedsorganisationen

55.00 €

Normaler Preis fur Externe

66.00 €

Bildungspunkte (ECTS)
0.60

Ansprechpartner/in

Christine Tameling

Unterrichtsstunden

2
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