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Web-Seminar: Kollaboration mit MS Teams
Die wunderbare Welt von Microsoft 365

Wie kdnnen Sie MS Teams zum Dreh- und Angelpunkt der
Zusammenarbeit lhrer Team-, Abteilungs-, Fachgruppen- oder
Projektarbeit machen? Und welche Vorteile bringt das?

In diesem Seminar lernen Sie, wie Sie Informationen und Daten in
Teams, Registern und Kanélen teilen und gemeinsam bearbeiten kénnen
- und die Struktur dabei tbersichtlich halten.

Inhalte:

e Zusammenarbeit mit MS Teams;

e Strukturen schaffen: Teams, Register und Kanéle anlegen;
¢ Informationen teilen und zentral ablegen;

¢ Dateien Uiber Kanale, in Besprechungen oder im Chat teilen;

¢ Nitzliche Einstellungen sowie

Individuelle Fragestellungen.

Besuchen Sie gerne unseren MS Teams-Kurs zu Besprechungen per
Videokonferenzen aus unserer Reihe "Die wunderbare Welt von
Microsoft 365"
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