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Getränke und Mittagessen

Unterrichtsstunden

8

PowerPoint low level

Mal eben schnell ´ne PowerPoint-Präsentation
erstellen

Sie kennen PowerPoint aus der Zuschauerperspektive, haben sich aber
selbst aber noch nicht drangewagt? Oder irren mehr schlecht als recht in
diesem Programm umher? Sie arbeiten im pädagogischen, pflegenden
oder beratenden Bereich und möchten das mit dem professionellen
Präsentieren mit PowerPoint endlich lernen? Dann ist dieser
Grundlagenkurs genau das Richtige für Sie! 

Praxisorientiert vermitteln wir Ihnen die Basics von MS PowerPoint und
zeigen Ihnen, wie Sie in kurzer Zeit aussagekräftige und eindrucksvolle
Präsentationen erstellen können. 

Durch praxisbezogene Übungen und direkt anwendbare Tipps und Tricks
werden Sie in der Lage sein, schnell und effizient „Anti-Langeweile-
Präsentationen“ zu erstellen, die Ihre Botschaften klar und professionell
vermitteln.

Inhalte:

Einführung in Microsoft PowerPoint: Grundlagen der
Benutzeroberfläche und Schritt-für-Schritt-Anleitung zur Erstellung
einer neuen Präsentation

Gestaltung und Layout von Folien:Textgestaltung und -formatierung,
Einfügen und Anpassen von Bildern

Einfügen von Medien und Grafiken:Diagramme und Tabellen erstellen,
Einfügen von Videos und Audiodateien

Verwendung von Animationen und Übergängen

Praxisbezogene Übungen:Erstellung einer kurzen fallbezogenen
Präsentation, Feedback und Optimierung

Tipps und Tricks für schnelle Präsentationen:Effiziente Nutzung von
PowerPoint, um Zeit zu sparen, Vorbereitung auf unerwartete
Gelegenheiten, Strategien, wie Sie auch unter Zeitdruck souverän und
professionell präsentieren können.
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