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Prufungsvorbereitungskurs Kaufleute fur
BlUromanagement Teil 2

Kundenbeziehungsprozesse & Wirtschafts- und
Sozialkunde

Sie sind in Ausbildung zur Kauffrau/zum Kaufmann fir Biromanagement
und absolvieren in Kirze lhre Abschlussprifung Teil 2? Sie sind noch
unsicher in den Prufungsthemen und haben noch viele Fragen? Sie
wissen nicht so recht, wie Sie sich am besten und effektivsten auf die
Prufung vorbereiten kdnnen? Wir unterstiitzen Sie dabei!

In diesem Kurs haben Sie die Mdglichkeit, Aufgaben in Anlehnung an
vergangenen Abschlussprifungen zu bearbeiten und somit die
Besonderheiten der Aufgabenstellungen kennenzulernen. Dies hilft,
Nervositat und Unsicherheit vor der Priifung zu reduzieren. Gleichzeitig
werden eventuelle Defizite erkannt und gezielt aufgearbeitet.

lhr Trainer mit langjahriger IHK-Prifungserfahrung widmet sich wahrend
des Kurses intensiv den wichtigsten prifungsrelevanten Themen. Er geht
dabei individuell auf Ihre Fragen und Wiinsche ein. Durch diese
maRgeschneiderte Betreuung kdnnen Sie mégliche Wissensliicken
schlieBen und Verstandnisfragen klaren.

Ziel ist, Innen das nétige Selbstvertrauen und mehr Sicherheit fur die
Prufung zu vermitteln. Wir bereiten Sie bestméglich auf die
Herausforderungen des Prifungsteils 2 vor und helfen Thnen, ihr volles
Potenzial auszuschopfen.

Inhalte:

Wirtschafts- und Sozialkunde

¢ Wirtschaftssektoren

¢ Wirtschaftskreislauf

» Okonomisches Prinzip

e Marktformen und Marktarten

e Konjunktur

e Ausbildungsvertrag

¢ Berufshildungsgesetz

e Jugend- und Auszubildendenvertretung
¢ Unternehmensformen

» Okonomische und Okologische Unternehmensziele
¢ Vollmachten

¢ Finanzierungsarten & Kreditsicherheiten

Kundenbeziehungsprozesse incl. Rechnungswesen

¢ Lohn- und Gehaltsabrechnung

¢ |nventur, Inventar, Bilanz

Nummer

23325-024

Datum
18.09.2025
25.09.2025
09.10.2025
30.10.2025
02.11.2025
06.11.2025
13.11.2025
20.11.2025

Zeit

18:00 - 21:15 Uhr
Ort
Web-Seminar mit
Zoom
Zielgruppen

Keine spezielle Zielgruppe

Referent/in

Tobias Lahme
IT-Trainer
Diplomhandelslehrer
zertifizierter IHK-Dozent

Teilnehmende (max.)

16

Reduzierter Preis fir Mitgliedsorganisationen
390.00 €

Normaler Preis fir Externe

460.00 €

Ansprechpartner/in

Christine Tameling

Unterrichtsstunden

32

Material

Seminarunterlagen sind im Preis enthalten.
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e Bestands- und Erfolgskonten

¢ Betriebsabrechnungsbogen (BAB)

¢ Materialkostenzuschlagséatze (KLR)

¢ Handelskalkulation als Vorwarts-, Riickwarts- und Differenzkalkulation
¢ Deckungsbeitrage

e Zustandekommen von Kaufvertragen

e Leistungsstérungen

¢ Verjahrungsfristen sowie Verjahrung und Hemmung der Verjahrung

e Kaufmannisches und Gerichtliches Mahnverfahren
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