caritascampus

§I?‘ Caritasverband
7 J fur das Erzbistum Koln

Weitere Informationen und Online-Anmeldung unter www.caritascampus.de

Web-Seminar: Verwaltungsschulung
kitaplus

Ubergreifende Verwaltungs- und
Auswertungsfunktionen sowie
Datenqualitatskontrolle

Diese Schulung bietet einen umfassenden Einblick in kitaplus aus der
Perspektive der Verwaltung und fokussiert sich auf die Administrations-
und Auswertungsmoglichkeiten auf Trager- und Verwaltungsebene. Sie
ist ideal fur Neueinsteiger_innen sowie erfahrene
Verwaltungsangestellte, die ihre Kenntnisse vertiefen méchten.

Die Schulung deckt die verschiedenen Administrations- und
Auswertungsoptionen ab, die fur eine effektive Verwaltung Uber alle Kitas
hinweg erforderlich sind. Ein wichtiger Aspekt ist die Qualitéatskontrolle
der Eingaben im Bereich Kind, Gruppe und Personal um sicherzustellen,
dass das System optimal genutzt wird. Insbesondere die Kontrolle der
Monatsmeldungen, die Simulation der Endabrechnung in kitaplus und die
Kontrolle des Personalschliissels. Eigene Fragen und aktuelle
Herausforderungen kénnen gerne mitgebracht und diskutiert werden.

Voraussetzungen:

Teilnehmende sollten bereits einen Zugang zum Echtsystem von kitaplus
haben und diesen zur Schulung mitbringen! Es sollten bereits
Kinderdaten in kitaplus angelegt sein, idealerweise auch bereits
Personaldaten.

Schulungsinhalte:

e Systemorientierung: Grundlagen und Navigation auf
Tréger-/Verwaltungsebene

* Benutzerverwaltung: Anlegen und Bearbeiten von Nutzenden,
Uberwachung der Systemnutzung und datenschutzrechtliche
Notwendigkeit zur Archivierung und Loschung von Benutzern

¢ Nachrichtenverwaltung: Erstellung und Bearbeitung von Nachrichten,
Kommunikationsmdglichkeit innerhalb des Systems

¢ Dokumentenbibliothek und Systemvorlagen: Effektive Nutzung und
gemeinsame Dokumentenablage mit individuellen Kategorien

e Personaldatenimport: Grundlagen des Imports (keine detaillierte
Personalschulung)

« Ubergreifende Kind- und Personaliibersichten: Konfiguration,
Exportmdglichkeiten und Erkennung von Unstimmigkeiten

¢ Auswertungsmaoglichkeiten: Datenqualitatskontrolle und vielféltige
Auswertungen ubergreifend Uber alle Einrichtungen

 Abgleich der IST-Belegung mit dem Leistungsbescheid: Uberpriifung
der Betreuungsinformationen und korrekten Zuordnung der
Gruppenformen im Durchschnitt Uber das KGJ. Simulation der
Endabrechnung zur Belegung inklusive Planungsgarantie direkt in
kitaplus

 Uberpriifung der Monatsmeldungen KiBiz.web: Kontrolle der
Monatsmeldungen auf Abweichungen zur echten Belegung und zu
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KiBiz.web

* Ubersicht Inklusionskinder: Uberwachung der Daten zu den Kindern,
die eine BTHG-Forderung erhalten — Uberprifung auf korrekte
Ubernahme in die Monatsmeldungen

* SOLL/IST-Abgleich des Personalschlussels im KiBiz-Rechner:
Uberprifung der Einhaltung des Mindestpersonalschliissels

¢ Planungsfunktion in kitaplus: Simulation des KiBiz-Rechners mit
Umbuchungswiinschen und Neuaufnahmen

e Gemeinsame Erarbeitung von ToDos auf Basis der Erkenntnisse:
Optimierung der Datenqualitat und der vollstandigen Nutzung von
kitaplus

lhr Nutzen:

Nach dieser Schulung sind Sie in der Lage, die Verwaltungsaufgaben in
kitaplus effizient zu Ubernehmen und die Datenqualitat zu sichern.

Zielgruppe:

Die Schulung richtet sich an Verwaltungs-, Rendantur- und
Tragermitarbeitende sowie Verbundleitungen, die fur die
Trager-/Verwaltungsaufgaben in kitaplus zusténdig sind. Beachten Sie,
dass Verbundleitungen, die Tragerfunktionen wahrnehmen, teilnehmen
kdnnen, aber moglicherweise nicht alle Auswertungen zur Verfiigung
haben.

Hinweis:

Die Schulung ist nicht fur die Abrechnung von Eltern- und
Verpflegungsbeitragen gedacht, hierfur gibt es separate Schulungen.
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