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Der perfekte Austausch — mit Outlook oder
Teams?

Microsoft 365 - Wohin mit meinen Daten?

SharePoint, OneDrive oder MS Teams? Bei all den Méglichkeiten, die
Microsoft 365 fiir das Abspeichern und gemeinsame Arbeiten bereitstellt,
ist es nicht immer leicht, den Uberblick zu behalten. Wir zeigen Ihnen die
Unterschiede zwischen SharePoint, OneDrive und Teams und geben
lhnen Tipps, wie Sie die Tools zum Ablegen und Bearbeiten lhrer Daten
sinnvoll nutzen.

Inhalte:

¢ OneDrive — personliche Datenablage fur gelegentliches gemeinsames
Arbeiten.

¢ SharePoint — gemeinsame Datenablage und -bearbeitung im Team
e Teams — Oberflache zur Kollaboration im Team — alles an einem Ort
e \Wann nutze ich was?

¢ Wie sind OneDrive, SharePoint und Teams miteinander verbunden?

Individuelle Fragestellungen

Kleine Ubungseinheiten ermdglichen lhnen, die erlernten Inhalte gleich
praktisch umzusetzen.

Nummer

25025-065

Datum
27.11.2025

Zeit

12:00 - 14:00 Uhr
Ort
Web-Seminar mit
Teams
Zielgruppen

Mitarbeitende katholischer Einrichtungen und alle
Interessierten

Referent/in

Marlis Kérner
Padagogin
IT-Trainerin

Teilnehmende (max.)

12

Reduzierter Preis fir Mitgliedsorganisationen

55.00 €

Normaler Preis fur Externe

66.00 €

Ansprechpartner/in

Christine Tameling

Unterrichtsstunden

2
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