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Kl im Arbeitsalltag

Mit ChatGPT, Google Gemini und Microsoft
Copilot effizienter arbeiten

Die Mdglichkeiten von kunstlicher Intelligenz (KI) sind grenzenlos, doch
wie genau kénnen Sie KI-Tools wie ChatGPT, Google Gemini oder
Microsoft Copilot in Ihrem Berufsalltag nutzen? In diesem praxisnahen
Workshop erfahren Sie, wie diese modernen Werkzeuge lhre taglichen
Aufgaben extrem erleichtern kénnen — auch ohne Vorkenntnisse im
Bereich KI.

Sie lernen Schritt fir Schritt, wie Sie KI-Tools sinnvoll einsetzen, um lhre
Produktivitat zu steigern und Routineaufgaben effizienter zu bewaltigen.

Ziel des Workshops ist es, Ihnen praktische, sofort umsetzbare
Techniken zur Nutzung von ChatGPT, Google Gemini und Microsoft
Copilot zu vermitteln. Sie erhalten einen fundierten Uberblick (iber die
Funktionsweise dieser Tools und entwickeln konkrete Ideen, wie Sie
diese intelligent in lhrem Arbeitsalltag einsetzen kénnen.

Inhalte:

e Einfuhrung in die Grundlagen von kinstlicher Intelligenz und der
methodische Einsatz von ChatGPT, Google Gemini und Microsoft
Copilot

¢ Erstellung und Nutzung von Prompts: So kommunizieren Sie
erfolgreich mit KI-Tools

¢ praktische Anwendung: Wie Kl lhnen bei Routineaufgaben und
spezifischen Herausforderungen hilft

¢ nitzliche Tipps und Tricks fur den effektiven Einsatz von Kl-Tools im
Arbeitsalltag

Methoden:

e interaktive Vortrdge und Demonstrationen

« praktische Ubungen und Anwendungsbeispiele

¢ Diskussionen zur Entwicklung von Losungsanséatzen
e Erfahrungsaustausch zur Vertiefung der Lerninhalte

Zielgruppe:

Dieser Workshop richtet sich an alle, die neugierig auf die
Einsatzmdglichkeiten von KI-Tools sind, aber bisher keine oder nur
wenig Erfahrung damit haben. Besonders geeignet fir Fach- und
Fuhrungskrafte sowie Mitarbeitende aus sozialen und gemeinniitzigen
Organisationen, die ihre Arbeit effizienter gestalten mdchten.
Vorkenntnisse im Bereich kunstliche Intelligenz sind nicht erforderlich.

Nummer

23826-002

Datum
12.03.2026

Zeit

09:00 - 12:30 Uhr
Ort
Web-Seminar mit
Zoom
Zielgruppen

Mitarbeitende katholischer Einrichtungen und alle
Interessierten

Referent/in

Stefan Lesting

Experte flr Strategieentwicklung, Digitalisierung und
Kommunikation

Teilnehmende (max.)

16

Reduzierter Preis fir Mitgliedsorganisationen

74.00 €

Normaler Preis fir Externe

88.00 €

Bildungspunkte (ECTS)
0.25

Ansprechpartner/in

Christine Tameling

Unterrichtsstunden
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