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Kollaboration mit Microsoft Teams
Zusammenarbeiten leicht gemacht!

Wie kdnnen Sie MS Teams zum Dreh- und Angelpunkt der
Zusammenarbeit lhrer Team-, Abteilungs-, Fachgruppen- oder
Projektarbeit machen? Und welche Vorteile bringt das?

In diesem Seminar lernen Sie, wie Sie Informationen und Daten in
Teams, Registern und Kanélen teilen und gemeinsam bearbeiten kénnen
- und die Struktur dabei tbersichtlich halten.

Inhalte:

e Zusammenarbeit mit MS Teams

e Strukturen schaffen: Teams, Register und Kanéle anlegen
¢ Informationen teilen und zentral ablegen

¢ Dateien lUiber Kanale, in Besprechungen oder im Chat teilen
¢ nitzliche Einstellungen

¢ individuelle Fragestellungen

Kleine Ubungseinheiten erméglichen lhnen, die erlernten Inhalte gleich
praktisch umzusetzen.

Fur die Teilnahme sollten Sie Microsoft 365 nutzen oder ein
Microsoft-Konto mit Version 2024 besitzen.
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Zielgruppen

Mitarbeitende katholischer Einrichtungen und alle
Interessierten
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Marlis Kérner
Padagogin
IT-Trainerin

Teilnehmende (max.)

12

Reduzierter Preis fir Mitgliedsorganisationen

82.00 €

Normaler Preis fur Externe
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Bildungspunkte (ECTS)
0.25
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Christine Tameling
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