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Kl fir Meetings und Arbeitsgruppen

Weniger Vorbereitungsstress, bessere Protokolle,
mehr Ideen

Team-Meetings, Projektgruppen und Arbeitskreise sind wichtig. Die
eigentliche Zusammenarbeit aber wird oft von einem Berg an Vor- und
Nachbereitung begleitet: Tagesordnungen erstellen, Inhalte strukturieren,
Ergebnisse dokumentieren und passende Methoden finden.

Entdecken Sie, wie generative Kl Ilhnen bei den FleiRaufgaben rund um
Besprechungen und Arbeitsgruppen den Ruiicken freihalt — von der
Agenda bis zur Dokumentation!

Das Ziel: Weniger Aufwand fur organisatorische Pflichtaufgaben, mehr
Zeit und Qualitat fir gute Zusammenarbeit, tragfahige Entscheidungen
und produktive Arbeitsgruppen.

Inhalte:

¢ KI-Systeme fiir Meetings und Arbeitsgruppen verstehen und nutzen.
¢ Meetings mit Kl effizient vorbereiten.

¢ Protokolle und Dokumentationen datenschutzkonform und
praxisorientiert unterstiitzen.

¢ Kreative Methoden fiir Meetings und Arbeitsgruppen mit KI entwickeln.

lhr Nutzen

e Ein individuelles KI-System fir Ihre Meetings und Arbeitsgruppen
aufbauen.

¢ Vorbereitung, Dokumentation und Meetingarbeit effizienter gestalten.

e Voraussetzungen und konkrete Schritte fir die Einflhrung passender
KI-Tools kennenlernen.

Zielgruppe:

Mitarbeitende katholischer Einrichtungen und alle Interessierten mit
erster Erfahrung und Zugang zu generativen Kl-Systemen.

Nummer

23827-017

Datum

22.04.2027

Zeit

13:00 - 15:30 Uhr

Ort

Web-Seminar mit

Zoom

Zielgruppen

Alle fachlich Interessierten
Referent/in

Christian Muller
Diplom-Sozialpadagoge
Kommunikationsberater

Experte fir Kl und Digitalisierung

Teilnehmende (max.)

16

Reduzierter Preis fir Mitgliedsorganisationen
70.00 €

Normaler Preis fir Externe

84.00 €

Bildungspunkte (ECTS)

0.25

Ansprechpartner/in

Christine Tameling

Unterrichtsstunden

3
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